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BestMaVB-HKR

Bewirtschafter

BIC

BMF

BSI
Bundeskasse
DMS

Epl.
HKR-Verfahren

HKR-Dialog

IBAN

ISO-Alpha-2-Lénder-Code

ISO-Wihrungscode

Kompetenzzentrum

Sammelanordnung

SEPA

VerfRiB-MV/TV-HKR

X- ZBR BHO

WAZ
40)\%
ZMV

Bestimmungen iiber die Mindestanforderungen fiir den Einsatz auto-
matisierter Verfahren im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
des Bundes

Bewirtschafter sind alle an der Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln
des Bundes beteiligten Mittelverteiler und Titelverwalter.

Business Identifier Code - S.W.I.F.T.-Codewort aus Buchstaben und
Ziffern zur eindeutigen Identifizierung eines Kreditinstituts

Bundesministerium der Finanzen

Bundesamt fiir Sicherheit in der Informationstechnik
Bundeskasse(n) und Dienstsitz(e) der Bundeskasse(n)
Dokument-Management-System

Einzelplan

Automatisiertes Verfahren fiir das Haushalts-, Kassen- und Rech-
nungswesen des Bundes mit den Subverfahren

Das HICO-Dialogverfahren sowie die Web-Anwendung HKR@WEB

International Bank Account Number - eine Buchstaben- Ziffernfolge
zur eindeutigen Identifizierung eines Kontos bei einem Kreditinstitut
unter Einbeziehung des jeweiligen Lander-Codes

Bei Auslandszahlungen sind die ,,Ldnderkennzeichen® nach diesem
Code (zweistellig) anzugeben. Er wird z.B. auf der Internetseite des
Kompetenzzentrums unter http://www kkr.bund.de/ veroffentlicht.

Zahlungen in Fremdwahrung sind nach diesem Code (dreistellig) an-
zugeben. Er wird unter anderem auf der Internetseite des Kompetenz-
zentrums http://www .kkr.bund.de/ veréffentlicht.

Kompetenzzentrum fiir das Kassen- und Rechnungswesen des Bundes

Eine Sammelanordnung, einschlieBlich des Datenblattes F15Z-D (Nr.
7.3.3 Abs. 2), ist eine Anordnung im Sinne der VV Nr. 1.1.1 ZBR BHO.

Single Euro Payments Area - einheitlicher Euro-Zahlungsverkehrs-
raum, in dem alle Zahlungen wie inldndische Zahlungen behandelt
werden. Es wird nicht mehr zwischen nationalen und grenziiberschrei-
tenden Zahlungen unterschieden.

Verfahrensrichtlinien fiir Mittelverteiler und Titelverwalter fiir das
automatisierte Verfahren fiir das Haushalts-, Kassen- und Rech-
nungswesen des Bundes

VV fiir Zahlungen, Buchfiihrung und Rechnungslegung (§§70 bis 72
und 74 bis 80 BHO)

Wiederkehrende Auszahlung(en)
Zahlungsiiberwachungsverfahren des Bundes

Zentrale Mandatsverwaltung


http://www.kkr.bund.de/
http://www.kkr.bund.de/
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Erster Abschnitt: Allgemeine Bestimmungen

1

2.1
2.1.1

2.2

Anwendungsbereich

(1) Die Richtlinie regelt das Verfahren zur Nutzung der elektronischen Schnittstellen (nach-
folgend Schnittstellen) zum HKR-Verfahren. Sie beschreibt, auf welche Weise Daten fiir
Anordnungen und Anweisungen aus einem automatisierten Verfahren eines Bewirtschafters
oder einer Zahlstelle zum HKR-Verfahren iibermittelt werden kénnen, und definiert, wel-
che Anforderungen dabei zu erfiillen sind.

(2) Die Regelungen dieser Richtlinie sind von allen Stellen, die Haushaltsmittel des Bundes
in einem automatisierten Verfahren im Sinne der VV Nr. 6 ZBR BHO bewirtschaften (Be-
wirtschafter) sowie von Zahlstellen, die ein automatisiertes Verfahren zur Abrechnung mit
den Bundeskassen einsetzen, anzuwenden.

(3) Beim Einsatz der automatisierten Verfahren nach Absatz 2 miissen die Regelungen der
BestMaVB-HKR eingehalten werden.

(4) Die Regelungen der VerfRiB-MV/TV-HKR sind, sofern in dieser Richtlinie nichts an-
deres geregelt ist, anzuwenden.

(5) Die Regelungen fiir die Bundeskassen gelten fiir die Zentralkasse entsprechend.

Grundbegriffe und allgemeine Regelungen

Belegnummer des Bewirtschafters und ,,Unterteile” eines Titelkontos

Belegnummer des Bewirtschafters

Die achtstellige Belegnummer setzt sich aus dem Kalenderdatum der Erstellung der Sam-
melanordnung und einer fiir jeden Verarbeitungstag fortlaufend vergebenen Nummer zu-
sammen. Tag und Monat sind jeweils zweistellig, das Jahr ist mit der letzten Ziffer der Jah-
reszahl anzugeben. Die laufende Nummer ist immer dreistellig, gegebenenfalls mit fiihren-
den Nullen anzugeben. In Absprache mit dem Kompetenzzentrum kann die Belegnummer
auch durch eine im Haushaltsjahr eindeutige anderweitige Nummerierung ersetzt werden.

,,Unterteile* eines Titelkontos

,Unterteile" eines Titelkontos (z. B. Stralenbauplan des Epl. 12) sind wie Objektnummern
in das entsprechende Feld der Anordnung und der Buchungsbelege einzutragen. Die Daten-
struktur der ,,Unterteile’ entspricht der eines Titelkontos.

Belege

Belege sind elektronische Unterlagen oder Unterlagen in Papierform, aufgrund derer Zah-
lungen und Buchungen angeordnet werden. Unterlagen im Sinne dieser Richtlinie sind
Sammelanordnungen mit den Zahlungsverkehrs-, Buchungs- und Anordnungsunterlagen
sowie die Einzelanordnungen F16 und F26.
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2.2.1

222

223
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2.4

Zahlungsverkehrsunterlagen

Zahlungsverkehrsunterlagen sind Zahlungsdateien fiir die beleglose Uberweisung durch
die Deutsche Bundesbank sowie die Deutsche Postbank AG. Der Aufbau der Zahlungsda-
teien muss den Bedingungen der Deutschen Bundesbank bzw. der Deutschen Postbank AG
sowie den Vorgaben des Kompetenzzentrums entsprechen.

Buchungsunterlagen

Buchungsunterlagen sind Buchungsdateien (F13z) mit Datensdtzen nach vorgeschriebe-
nem Aufbau (siche Anlage 1), die je Sachbuchkonto die summierten Buchungsbetrige der
Einzelzahlungen enthalten.

Anordnungsunterlagen

Anordnungsunterlagen sind Anordnungsdateien (F15z) mit Datensétzen nach vorgeschrie-
benem Aufbau (siche Anlage 2), die je Sachbuchkonto einzelne Zahlungs- und Buchungs-
daten oder die Daten fiir andere Bewirtschaftungsvorginge enthalten.

Einreichender Bewirtschafter (F13z/F15z)

(1) Ein einreichender Bewirtschafter kann fiir mehrere Bewirtschafter Zahlungen und Bu-
chungen mit den Schnittstellen F13z oder F15z an das HKR-Verfahren tibermitteln, wenn
die Anordnungsbefugnis dafiir auf ihn iibertragen wurde. Die Anordnung der Zahlungen

und Buchungen erfolgt mit den Sammelanordnungen F13Z oder F15Z. Die Ubertragung
der Anordnungsbefugnis an den einreichenden Bewirtschafter ist in Nr. 2.4 geregelt.

(2) Die Funktion als einreichender Bewirtschafter ist mit dem Vordruck ,,F15z/F13z-
Antrag fiir Einreichende Bewirtschafter zu beantragen. Der Antrag ist von dem oder der
zustdndigen Beauftragten fiir den Haushalt zu unterschreiben und an die zustindige Bun-
deskasse zu tibersenden, die den Antrag nach Priifung an das Kompetenzzentrum weiterlei-
tet. Im HKR-Verfahren werden die zugehorigen Bewirtschafternummern mit der des ein-
reichenden Bewirtschafters verkniipft, um sicherzustellen, dass der Einreicher nur fiir die
beantragten Bewirtschafternummern Zahlungsverkehrs- und Buchungsunterlagen bzw.
Anordnungsdaten iibermitteln kann.

(3) Fiir die Verwendung der Schnittstellen F13z oder F15z als selbst einreichender Bewirt-
schafter ist die Nr. 4.1 bzw. Nr. 4.2 zu beachten.

Bewirtschafter der Einzelbuchung (F13z/F15z)

(1) Ein Bewirtschafter kann Zahlungen und Buchungen durch einen einreichenden Bewirt-
schafter mit den Schnittstellen F13z oder F15z an das HKR-Verfahren iibermitteln lassen,
wenn er seine Anordnungsbefugnis auf den einreichenden Bewirtschafter iibertragen hat
(siehe Nr. 2.3).

(2) Die Ubertragung der Anordnungsbefugnis an den einreichenden Bewirtschafter erfolgt
mit dem Vordruck ,,F15z/F13z-Antrag fiir Bewirtschafter der Einzelbuchung®. Der Antrag
ist vom Beauftragten fiir den Haushalt zu unterschreiben und an die zustdndige Bundeskas-
se zu iibersenden, die den Antrag nach Priifung an das Kompetenzzentrum weiterleitet.
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2.5 Einlieferer (F13z/F15z)

(1) Einlieferer sind ausschlieBlich Rechenzentren und Verfahrensbeauftragte, die Zahlun-
gen und Buchungen fiir andere Bewirtschafter mit den Schnittstellen F13z oder F15z an
das HKR-Verfahren iibermitteln. Wesentliches Merkmal des Einlieferers ist, dass die An-
ordnungsbefugnis bei den jeweiligen Bewirtschaftern verbleibt.

(2) Die Funktion als Einlieferer ist mit dem Vordruck ,,F15z/F13z-Antrag fiir Einlieferer*
zu beantragen. Der Antrag ist vom Verfahrensverantwortlichen zu unterschreiben und der
zustindigen Bundeskasse zu iibersenden, die den Antrag nach Priifung an das Kompetenz-
zentrum weiterleitet. Zur eindeutigen Identifikation des Einlieferers vergibt das Kompe-
tenzzentrum eine achtstellige Ziffernfolge, die Einlieferernummer.

3 Anordnung und Aufbewahrung der Unterlagen

3.1 Anordnung
3.1.1 Feststellung der rechnerischen Richtigkeit

Die Abgabe der vollstindigen und fehlerfreien Erkldrung nach Nr. 1.1.2 der BestMaVB-
HKR gilt als Feststellung der rechnerischen Richtigkeit im Sinne der Nr. 3.4.1 VerfRiB-
MV/TV-HKR fiir die Sammelanordnungen (F13Z und F15Z), die aus einem automatisier-
ten Verfahren erstellt werden. Es muss ausgeschlossen sein, dass die Sammelanordnungen
nach Erstellung im automatisierten Verfahren gedndert werden kdnnen.

3.1.2 Feststellung der sachlichen Richtigkeit und Anordnung

(1) Zahlungen und Buchungen, die mit den in Nr. 2.2.1, 2.2.2 und 2.2.3 genannten Unter-
lagen an das HKR-Verfahren libermittelt werden, sind mit einer Sammelanordnung schrift-
lich bei der zustindigen Bundeskasse anzuordnen. Auf der Sammelanordnung ist die sach-
liche Richtigkeit nach Nr. 3.4.2 VerfRiB-MV/TV-HKR zu bescheinigen. Die bereits im
automatisierten Verfahren abgegebenen Bescheinigungen der sachlichen Richtigkeit sind
Teilbescheinigungen im Sinne der Nr. 3.4.3 VerfRiB-MV/TV-HKR. Auflerdem hat die o-
der der Anordnungsbefugte, mit Ausnahme der in Absatz 3 genannten Fille, die Sammela-
nordnung zu unterschreiben. Die Bescheinigung und die Anordnung sind immer von zwei
Personen zu unterschreiben.

(2) Bei den Schnittstellen F13z und F15z ist die schriftliche Sammelanordnung mit Fax
nach dem in den Erlduterungen zu den Schnittstellen F13z und F15z vorgeschriebenen
Verfahren an die Bundeskasse zu iibersenden.

(3) Werden iiber die Schnittstelle F15z ausschlieBlich StrukturmaBBnahmen oder Mitteldis-
positionen (HKR-Vordrucke der Serie B und E, ausgenommen HKR-Vordruck EO8) an-
gewiesen, ist lediglich die Feststellung der sachlichen Richtigkeit auf der Sammelanord-
nung F15Z erforderlich. Werden iiber die Schnittstelle F15z Zahlstellenabrechnungen
iibermittelt, ist statt der Unterschrift der oder des Anordnungsbefugten die Unterschrift der
Zahlstellenverwalterin oder des Zahlstellenverwalters erforderlich.

(5) Fiir die Anordnung von Zahlungen mit den Belegen F16 und F26 sind die Regelungen
der VerfRiB-MV/TV-HKR anzuwenden.
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3.1.3 Allgemein erteilte Kassenanordnung

Fiir Anordnungen, die in einem automatisierten Verfahren erstellt werden, gelten nicht die
Regelungen fiir die allgemein erteilten Kassenanordnungen (sieche Nr. 5.2 Abs. 3 Best-
MaVB-HKR).

3.14 Form der Anordnung

Die Sammelanordnungen und Einzelanordnungen sowie die aus dem automatisierten Ver-
fahren des Bewirtschafters erstellten weiteren Belege fiir die Ausfiihrung der Zahlungen
und Buchungen sind im Format DIN A 4 der zustédndigen Bundeskasse zu iibersenden. Sie
diirfen handschriftlich nicht ergénzt oder gedndert werden. Die jeweiligen Zweitschriften
verbleiben beim Bewirtschafter.

3.2 Aufbewahrung

Fiir die Aufbewahrung der Unterlagen nach Nr. 2.2 sowie der Anordnungen, der Zahllisten
und der sonstigen notwendigen Unterlagen gelten die VV Nr. 4.7 ZBR BHO, soweit in
dieser Richtlinie nichts anderes bestimmt ist.

Zweiter Abschnitt Schnittstellen
4 Schnittstellen

Mit den Schnittstellen F13z und F15z werden die notwendigen Unterlagen elektronisch an
die vom BMF zugelassene zentrale Stelle weitergeleitet. Bei Nutzung einer Schnittstelle
hat der Bewirtschafter die Verantwortung dafiir, dass die notwendigen Unterlagen in einem
gesicherten automatisierten Verfahren erstellt und die Abgrenzung der Verantwortungsbe-
reiche eingehalten werden (vgl. Nr. 5.1 BestMaVB-HKR). Bei Barzahlungen iiber eine
Zahlstelle und im Ausnahmefall diirfen einzelne Zahlungen und Buchungen auch in Pa-
pierform, mit einer aus dem automatisierten Verfahren des Bewirtschafters erstellten Kas-
senanordnung, angeordnet werden (F16, F26).

4.1 Schnittstelle F13z

(1) Uber die Schnittstelle F13z diirfen Auszahlungen grundsitzlich nur im Rahmen von
Soll=Ist-Féllen sowie Einzahlungen, die mit Auszahlungen der gleichen Zahlungsdatei zu
verrechnen sind, angeordnet werden. Das BMF kann im Einvernehmen mit dem Bundes-
rechnungshof davon Ausnahmen zulassen.

(2) Die Gesamtsumme der Zahlung wird summarisch, getrennt nach Sachbuchkonten, im
HKR-Verfahren gebucht. Die einzelnen Zahlungen werden in den Sachbuchkonten nicht
nachgewiesen. Abschlags- und Schlussauszahlungen sowie Zahlungen unter Abbuchung
von zuvor festgelegten Mitteln konnen mit der Schnittstelle F13z (siehe Nr. 4.3) n i ¢ ht
angeordnet werden (weitere Erlduterungen unter Nr. 5 und Nr. 6).

(3) Es sind Zahllisten (vgl. Nr. 5.2) zu erstellen, damit der Nachweis der Ubereinstimmung
zwischen Zahlung und Buchung, bzw. Anordnung erbracht werden kann. Es ist sicherzu-
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4.2

43

stellen, dass die einzelnen Zahlungen der Zahlliste, den Zahlungsverkehrs- und Buchungs-
unterlagen sowie den begriindenden Unterlagen eindeutig zugeordnet werden kénnen.

(4) Die Zahlungsverkehrs- und Buchungsunterlagen sowie die Zahllisten werden in zwei
Dateien mit Datenferniibertragung an die vom BMF zugelassene zentrale Stelle {ibermit-
telt. Die Freigabe der Zahlungen und Buchungen wird von der zustindigen Bundeskasse
veranlasst.

(5) Soll die Schnittstelle F13z von einem selbst einreichenden Bewirtschafter genutzt wer-
den, ist dies mit dem Vordruck ,,F15z/F13z-Antrag fiir Einreichende Bewirtschafter” bei
der zustdndigen Bundeskasse zu beantragen. Die Bundeskasse leitet den Antrag an das
Kompetenzzentrum weiter.

Schnittstelle F15z

(1) Uber die Schnittstelle F15z diirfen alle Auszahlungen und Einzahlungen angeordnet
und zusitzlich auch andere Bewirtschaftungsvorgédnge als Zahlungen und Buchungen (z.
B. Mitteldispositionen) angewiesen werden. Die angeordneten Zahlungen und die anderen
Bewirtschaftungsvorginge werden einzeln im HKR-Verfahren auf den jeweiligen Sach-
buchkonten gebucht. Liegen die Voraussetzungen der Nr. 4.1 Abs. 1 vor, sollten die Aus-
zahlungen tiber die Schnittstelle F13z angeordnet werden.

(2) Die Anordnungsunterlagen werden in einer Datei mit Datenferniibertragung an die vom
BMF zugelassene zentrale Stelle iibermittelt (weitere Erlduterungen unter Nr. 7 und Nr. 8).
Die Freigabe der Zahlungen und Buchungen wird von der zustdndigen Bundeskasse veran-
lasst.

(3) Soll die Schnittstelle F15z von einem selbst einreichenden Bewirtschafter genutzt wer-
den, ist dies mit dem Vordruck ,,F15z/F13z-Antrag fiir Einreichende Bewirtschafter bei
der zustindigen Bundeskasse zu beantragen. Die Bundeskasse leitet den Antrag an das
Kompetenzzentrum weiter.

Einzelanordnung F16 und F26

(1) Mit den Einzelanordnungen F16 und F26 konnen Auszahlungen bzw. Einzahlungen
angeordnet werden. Diese Einzelanordnungen diirfen grundsétzlich nur dann verwendet
werden, wenn Barzahlungen {iber eine Zahlstelle oder jeweils tdglich weniger als 10 Zah-
lungen angeordnet werden. Bei einem Ausfall der Schnittstelle F15z diirfen kurzfristig
auch mehr Einzelanordnungen F16 und F26 erstellt werden.

(2) Zahlungen, die mit den Einzelanordnungen F16 und F26 angeordneten werden, sind in
Papierform der Bundeskasse zu {ibersenden (weitere Erlauterungen unter Nr. 9).
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Dritter Abschnitt Erlauterungen zu den Schnittstellen

5 Schnittstelle F13z (Nr. 4.1)

(1) Das Kompetenzzentrum ldsst Teilnehmer auf Antrag zur Nutzung der Schnittstelle
F13z zu. Die produktive Nutzung der Schnittstelle ist unter Beachtung der iibrigen Nut-
zungsvoraussetzungen (BestMaVB-HKR) erst nach der Freigabe durch die zustindige
Bundeskasse moglich.

(2) Fiir die in Nr. 2.2.1 und Nr. 2.2.2 genannten Unterlagen, die mit Datenferniibertragung
an die vom BMF zugelassene zentrale Stelle {ibersandt werden, ist eine Sammelanordnung
F13Z zu erstellen (s. Nr. 5.3), auf der wesentliche Angaben zu den Zahlungs- und Bu-
chungsdaten auf einer Seite zusammengefasst werden.

5.1 Verarbeitung der Zahlungsverkehrs- und Buchungsunterlagen

(1) Die zentral eingelieferten, fehlerfreien und durch die Bundeskassen freigegebenen Zah-
lungs- und Buchungsdateien werden in einer zentralen Datenbank archiviert. Daneben er-
folgt die Archivierung der Buchungsdaten im Format F13B iiber ein DMS. Auf die Daten-
bank und auf das DMS konnen sowohl die Bundeskassen wie auch die Bewirtschafter im
Dialog lesend zugreifen.

(2) Die Zahlungsdateien werden aus Sicherheitsgriinden bei der zentralen Einlieferung bei
der Deutschen Bundesbank auf eine Doppeleinreichung gepriift. Die Nummer der Zah-
lungsdatei ist ebenso wie das Erstellungsdatum anzugeben. Weitergehende Einzelheiten zu
den Priifbedingungen und den Datensatzinhalten sind den Datensatzbeschreibungen, die
auf der Internetseite des Kompetenzzentrums eingestellt sind (www.kkr.bund.de), zu ent-
nehmen.

5.1.1 Buchungsdatei

(1) Die Buchungsdatei hat je Haushaltsstelle die summierten Betrdge der Einzelzahlungen
aus der Zahlungsdatei zu enthalten.

(2) Bei der Buchungsdatei ist insbesondere darauf zu achten, dass eine eindeutig vergebene
Belegnummer des Bewirtschafters (Nr. 2.1) in den Datensdtzen enthalten ist.

5.1.2 Zahlungsdatei

(1) Es ist sicherzustellen, dass die Zahlungsdatei nur so viele Einzelzahlungen enthilt, dass
die Summe aller Zahlungen in den Einzeldaten- und Summensétzen der Buchungsdatei
korrekt dargestellt werden kann.

(2) Die Datensétze haben den Anforderungen der Deutschen Bundesbank bzw. der Deut-
schen Postbank AG (bei postbaren Zahlungen) zu entsprechen. Es sind unbare Zahlungen
in den Euro-Zahlungsverkehrsraum (SEPA) mdglich. Sonstige Auslandszahlungen werden
nicht unterstiitzt. Ausgenommen davon sind Zahlungen iiber HBV-IMPay von zugelasse-
nen Bewirtschaftern. Eine Beschreibung der moglichen Datensatzformate ist auf der Inter-
netseite des Kompetenzzentrums unter der Adresse www.kkr.bund.de eingestellt. Sofern



http://www.kkr.bund.de/
http://www.kkr.bund.de/

@ I Bundesministerium VerfRiBeS-HKR
der Finanzen
Dritter Abschnitt - Erliuterungen zu den Schnittstellen

F13z

-11-

durch eine Zahlung eine Meldung gemall § 67ff AuBenwirtschaftsverordnung notwendig
wird, ist der meldepflichtige Zahlungsvorgang der Bundeskasse mitzuteilen.

(3) Damit die Bundeskassen eine eindeutige und schnelle Zuordnung der Zahlungsriickl&u-
fer zu den jeweiligen Zahlungsverkehrsunterlagen der Bewirtschafter haben, ist zur eindeu-
tigen Identifikation eine Kundenreferenz im Element <EndToEndId> anzugeben, die
zwingend mit der Bewirtschafternummer beginnen muss:

8 Stellen Bewirtschafternummer

1 Stelle -

4 Stellen Haushaltsjahr

1 Stelle -

8 Stellen Kennzeichen Buchungsdatei

1 Stelle -

6 Stellen laufende Nummer des Zahlungssatzes in der Datei und in der Zahlliste
Beispiel:

29 Stellen (03013415-2018-BD004712-000001)

Bei einer DTI-Datei ist dies im Erweiterungsteil fiir den Verwendungszweck mit Préfix
.EREF+“ anzugeben.

52 Zahlliste

Die Zahlliste, die der Zuordnung der Haushaltsstelle zu dem einzelnen Zahlungsfall dient,
ist bei der Schnittstelle F13z iiber die Satzkennung Z der Buchungsdatei abzubilden. Nach
Freigabe der Zahlungsdatei wird die Zahlliste automatisiert in dem DMS archiviert. Sind
samtliche Zahlungen bei demselben Bewirtschafter und derselben Haushaltsstelle (Sach-
buchkonto) zu buchen, ist die Ubermittlung von Sétzen der Satzkennung Z entbehrlich. In
diesem Fall wird nach der Freigabe aus dem Sachbuchkonto und den Zahlungsdaten der
Zahlungsdatei automatisiert eine Zahlliste generiert und im DMS gespeichert.

53 Muster der Sammelanordnung F13Z mit Erlduterung der Kreiszahlen

1 Bezeichnung der anordnenden Dienststelle.

2 Eintrag der zustdndigen Bundeskasse (BUKA); der Ortsname (Dienstsitz) der Bun-
deskasse darf nicht abgekiirzt werden.

3 Eintrag der Bewirtschafternummer
Hier ist die Nummer des einreichenden Bewirtschafters (s. Satzkennungen 1 und 9)
einzutragen.

4 (1) Eintrag des Kennzeichens der Datei. Dieser Wert dient der eindeutigen Identifi-
zierung aller Buchungs- und Anordnungsdateien eines Bewirtschafters und ist je
Haushaltsjahr und Bewirtschafternummer eindeutig zu vergeben (s. Feld 4, Satzken-
nung 1). Der Name ist linksbiindig ohne fithrende Leerzeichen anzugeben.
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(2) Die Loschung von iibermittelten und bereits fehlerfrei aufgenommenen Zah-
lungsdateien ist nicht moglich. Diese Dateien konnen nur deaktiviert werden (s. Er-
lauterungen zur Kreiszahl 5).
(3) Die Art der Zahlungsdaten ist ebenfalls anzugeben. Mogliche Werte:

CT  Auszahlung mit SEPA-XML-Datei

GK  Auszahlung mit DTI-Datei

AB Auszahlung iiber HBV-IMPay (Altformat)

AZ Auszahlung iiber HBV-IMPay (DTAZV-Format)
(1) Eintrag zur Art der Einlieferung
- bei Neuaufnahme der Buchungs-/Zahlungsdatei:

~NEUAUFNAHME*
- bei Deaktivierung der Buchungs-/Zahlungsdatei:
~»ACHTUNG: DEAKTIVIERUNG*

(2) Die Neuaufnahme einer Zahlungsdatei ist nur dann moglich, wenn nicht bereits
Daten zum selben Erstellungstermin und mit demselben Dateikennzeichen entge-
gengenommen wurden. Bei der Buchungsdatei wird die Eindeutigkeit des vergebe-
nen Dateinamens gepriift. Hierbei ist, im Gegensatz zur Zahlungsdatei, iiber das
Loschfeld des Dateivorsatzes eine Loschung der bereits iibermittelten Buchungsda-
tei und die anschlieBende Neuaufnahme méoglich.
(3) Unter einer Deaktivierung sind solche Fille zu verstehen, in denen sowohl die
Zahlungsdatei als auch die Buchungsdatei deaktiviert werden soll. Diese Dateien
werden dauerhaft von einer Weiterverarbeitung ausgeschlossen. Die Deaktivierung
ist nur innerhalb des unter Nr. 6.3.2.2 festgelegten Zeitfensters moglich. Bei der De-
aktivierung sind mindestens die Bewirtschafternummer, das Haushaltsjahr sowie die
Datumsangaben und die Namen der bereits iiber die Schnittstelle F13z {ibermittelten
Dateien anzugeben. Die Deaktivierung kann nicht nur mittels Fax, sondern auch
iiber den HKR-Dialog erfolgen.
Eintrag des Erstellungsdatums der Zahlungsdatei. Uber das Ausfiihrungsdatum ist
anzugeben, wann der Zahlungsvorgang an die Deutsche Bundesbank weitergereicht
werden soll. Das Ausfiihrungsdatum muss auf einen Werktag fallen und in der Zu-
kunft liegen. Falls bei Auszahlungen abweichend von den allgemeinen Rechtsvor-
schriften ein bestimmter Termin fiir die Gutschrift auf dem Konto des Zahlungsemp-
fangers vereinbart wurde, ist sicherzustellen, dass das Ausfiihrungsdatum so gewahlt
wurde, dass dieser Termin eingehalten werden kann.
Eintrag der Anzahl der enthaltenen Zahlungsdatensétze sowie die Anzahl der Bu-
chungsdatensitze.
Eintrag der Gesamtsumme der Einzelzahlungsbetrdge der Zahlungsdatei. Danach ist
die Gesamtsumme der hieraus resultierenden Auszahlungen bzw. Erstattungen der
Buchungsdatei einzutragen. Sofern in der Buchungsdatei Verrechnungen enthalten
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10

11

sind, sind diese Verrechnungen getrennt nach Ein- bzw. Auszahlungen summarisch
aufzufiihren.

Nachweis der Summe der enthaltenen IBAN und ggf. BIC. Die enthaltenen IBAN-
bzw BIC-Angaben sind vor der Summation entsprechend den Regelungen der Nr.
4.2 der Satzbeschreibung der Buchungsunterlagen zu den Schnittstellen F13z (Anla-
ge 1) zu iiberfiihren.

(1) Unterschrift zur Feststellung der sachlichen Richtigkeit sowie die Unterschrift
des Anordnungsbefugten. Die Unterschriften sind jeweils von verschiedenen Perso-
nen zu leisten. Die Richtigkeit und Unverdnderbarkeit der enthaltenen Daten sowie
die Fehlerfreiheit der Weiterverarbeitung und Dateniibermittlung durch das automa-
tisierte Verfahren des Bewirtschafters ist von der oder dem DV-Beauftragten mit
Unterschrift zu bestétigen.

(2) Ubertrigt die oder der Beauftragte fiir den Haushalt ausdriicklich die Verantwor-
tung fiir die Fehlerfreiheit der Weiterverarbeitung und die Dateniibermittlung den
jeweiligen Anordnungsbefugten, kann auf die Unterschrift der oder des Beauftragten
im Bereich DV verzichtet werden. Die Ubertragung ist aktenkundig zu machen. Erst
mit der erfolgreichen Ubermittlung verlassen die Daten den Verantwortungsbereich
der Anordnungsbefugten.

Die Bundeskasse bescheinigt die Priifung der Anordnungsbefugnis, die formale
Richtigkeit der Sammelanordnung F13Z und stellt einen Freigabesatz fiir die Zah-
lungs- und Buchungsdatei ein.
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i 7"\\: ——————— %X  BEEB BE BBE EBEBBEB Eingana Kasse
- , ——————— )4 B BEBEB B B Datum, Uhrzeit
m————————— 1 X BEE B B B B
oo X B B BEB B
B B B B
An die B BB B B
X f}k ————————————— B BBE BSBBBEB
zur elektronischen Einreichung von Zahlungsdateien
Buuhungs— und Zahlungsdatei F 13 iibermittelt am TT.MM.JJ
Haushaltsjahr 9999 Bewirtschafternummer 5-5-99995-5-|/:\\|
Kennzeichen der Fl3-Buchungsdatel X-----—- = I/' l\_/
Kennzeichen Dateiart X '\_4
o T 77 TN-——--E
"/
Erstsllungsdatum /’_\\I TT.MM.JJ J
Rusfiihrungsdatum [ | TT.MM.JJ
Anzahl Zahlungasdatensidtze {k\\ /} ZZZZZY ./r \‘-
Enzahl Buchungsdatensitze ZZEZZZNY '\\_ j
Gesamtbhetrayg der IZzhlungssitze *’EZZ.ZEE:EZZ.EZE,EEJl K;F—x\
- davon Ruszahlungen *277Z. . ZZZ.ZZZ . LZ9,09%% g |
- davon Erstattungsn *’EZZ.ZEE.ZZZ.EZE,99’1kxh_gj
Summe der Verrechnungen — E - hEFZZ L IZZ.ZEZZ.ZZO, 00%%
Summe der Verrachnungen — L - hkZZE L ZZZL.ZZZ.ZZ0,00%%
Kontrollsumme der BIC 95999995999995599959fff;R\
Kontrollsumme der IEBRN 99999995999995599959k\H_Jf)
Die hier in summarischer Form dargestellten Die Zahlungs-,/ und Buchungsdatei
Eingelzahlungen sind einzeln entsprechend wurden mit dokumentierten,
den Angaben der iibermittelten Zahlungsdatei freigegebenen und giltigen
auszufihren und summarisch dber die in derx Programmen erstellt
Buchungsdatei enthaltenen Daten zu buchen.[ 4 (Versions—Hr 1-

Die Zahlliste wurde erstellt und ent-

sprechend den Aufbewahrungsbestimmungsn zum
Zwecke der Rechnungspriifung archiviert.
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Die o.a. Datei wurde freigeschaltet.
befugnis wurde geprift und liegt wor.

Es traten keins
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6 Verfahrensablauf fiir die Anordnung iiber die Schnittstelle F13z
6.1 Ubermittlung der Zahlungsverkehrs- und Buchungsunterlagen mit Datenferniibertragung

Die Zahlungsverkehrs- und Buchungsunterlagen werden als jeweils eigenstindige physi-
sche Datei mittels gesicherter Datenferniibertragung (zzt. Elster-FT, sftp) an die vom Bun-
desministerium der Finanzen bestimmte Stelle iibermittelt. Dort werden die iibertragenen
Dateien auf Verarbeitungsfahigkeit gepriift. Sollten Fehler festgestellt werden, werden au-
tomatisiert Fehler- und Hinweiseintriage erstellt, die vom Bewirtschafter im Dialog einge-
sehen werden konnen. In diesem Fall konnen berichtigte Dateien erneut iibertragen wer-
den, einer Loschung bedarf es nicht. Ist die Zahlungs- oder Buchungsdatei fehlerhaft, wird
weder die Zahlung noch die Buchung ausgefiihrt.

6.2 Einreichungsfenster

Sollen Dateien libermittelt werden, die mehr als 50.000 Datenséitze enthalten oder iiber-
schreitet die Gesamtzahl der gleichzeitig in mehreren Dateien iibermittelten Datensétze
diesen Wert, sind zur Optimierung des Datentransfers feste Einreichungszeiten mit dem
Kompetenzzentrum zu vereinbaren.

6.3 Anordnung durch den Bewirtschafter

Die in der libermittelten Zahlungs- und Buchungsdatei enthaltenen Zahlungen und Bu-
chungen sind mit einer vom Anordnungsbefugten unterschriebenen Sammelanordnung
F13Z mit Fax gegeniiber der flir den einreichenden Bewirtschafter zustdndigen Bundeskas-
se bis spitestens 13:00 Uhr des dem Ausfiihrungsdatum vorangehenden Arbeitstages an-
zuordnen (vgl. Nr. 3.1.2). Bei verspiteter Anordnung findet aus Sicherheitsgriinden im
Regelfall keine Weiterverarbeitung statt. Das Protokoll, die Sammelanordnung F13Z sowie
die Zahlliste und ggf. weitere Unterlagen sind zusammen mit den begriindenden Unterla-
gen entsprechend der VV Nr. 4.7.2 ZBR BHO beim einreichenden Bewirtschafter aufzu-
bewahren.

6.3.1 Tatigkeiten der Bundeskassen

Die Sammelanordnung F13Z wird von den Bundeskassen gepriift. Werden bei dieser Prii-
fung Fehler oder Unstimmigkeiten festgestellt, wird der einreichende Bewirtschafter un-
mittelbar dariiber unterrichtet und die Sammelanordnung nicht freigegeben. Nach Ab-
schluss der Priifung wird die als Fax iibersandte Sammelanordnung von der Bundeskasse
erfasst. Aus dem zentralen HKR-Verfahren wird automatisiert ein Protokoll iiber die elekt-
ronische Einreichung von Zahlungsverkehrs- und Buchungsunterlagen erstellt, welches an
die vom Bewirtschafter im Zulassungsantrag angegebene Fax- und/oder E-Mail-Adresse
ibermittelt wird.
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6.3.2 Tatigkeiten des einreichenden Bewirtschafters nach Freigabe

6.3.2.1 Der einreichende Bewirtschafter hat die Protokollangaben unverziiglich mit den Angaben
der Sammelanordnung F13Z zu vergleichen. Bei Differenzen zwischen den Protokollanga-
ben und der Sammelanordnung ist die Bundeskasse umgehend zu unterrichten.

6.3.2.2 Sollen die angeordneten Zahlungen und Buchungen nicht ausgefiihrt werden, kann die
Zahlungs- und Buchungsdatei nach der Freigabe bis spétestens 16:00 Uhr des dem Ausfiih-
rungstag vorangehenden Arbeitstages iiber den Verfahrens-Dialog deaktiviert werden. Eine
Deaktivierung ist auch mittels Sammelanordnung F13Z (mit dem Hinweis ,,Deaktivie-
rung®; sieche Erlduterungen zur Kreisziffer 5) per Fax an die Bundeskasse moglich. In die-
sem Fall muss das Fax bis spétestens 13:00 Uhr des dem Ausfithrungstag vorangehenden
Arbeitstages der Bundeskasse vorliegen. Im Falle der Deaktivierung mit Sammelanord-
nung F13Z ist zusétzlich unmittelbar eine telefonische Unterrichtung der Bundeskasse
notwendig.

6.4 Protokollmeldungen

Aufgrund der unterschiedlichen Kommunikationswege der notwendigen Daten und der
Sammelanordnung F13Z sowie der Qualitdt der eingelieferten Daten werden im Protokoll
iiber die elektronische Einlieferung von Zahlungsverkehrs- und Buchungsunterlagen fol-
gende Fallgruppen unterschieden:

1 Datei fehlerfrei signiert:
(1) Zum Zeitpunkt der Erfassung der Sammelanordnung F13Z liegen der vom Bun-
desministerium der Finanzen zugelassenen zentralen Stelle ebenfalls die entspre-
chenden Zahlungs- und Buchungsdateien vor. Die Dateisummen und die Summen
der Sammelanordnung F13Z stimmen iiberein. Die Zahlungs- und Buchungsdaten
werden zum Ausfiihrungsdatum weitergeleitet.
(2) Keine weitere Veranlassung durch den einreichenden Bewirtschafter.

2 Summendifferenz - F13Z bzw. Dateien priifen. Keine Verarbeitung.

(1) Die Summen der Sammelanordnung F13Z und/oder die Dateisummen der fehler-
frei in die Datenbank aufgenommenen Dateien weichen voneinander ab.
(2) Weitere Veranlassung durch den einreichenden Bewirtschafter:
Die tibermittelten Dateien und die Sammelanordnung F13Z sind zu priifen. Ist die
Sammelanordnung F13Z fehlerhaft, ist sie erneut richtig anzuordnen. Resultiert die
Differenz aus einer fehlerhaften Buchungs- oder Zahlungsdatei, so ist die entspre-
chende Datei korrigiert erneut zu iibertragen.

3 Signatur erfasst - Warten auf Datei
(1) Die Sammelanordnung F13Z wurde bereits durch die Bundeskasse erfasst. Zum
Zeitpunkt der Protokollerstellung konnte jedoch keine zugehorige Zahlungs- bzw.
Buchungsdatei ermittelt werden.
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6.5

(2) Weitere Veranlassung durch den einreichenden Bewirtschafter:

Ubersendung der Zahlungsverkehrs- und Buchungsunterlagen mit Datenferniibertra-
gung. Sobald die entsprechenden Dateien eingehen, wird automatisiert ein Protokoll
erstellt, das vom Bewirtschafter im Dialog eingesehen werden kann.

Uberwachung der angeordneten und ausgefiihrten Zahlungen und Buchungen durch den
Bewirtschafter

Die mit Sammelanordnung F13Z angeordneten Zahlungen und Buchungen sind téglich zu
kontrollieren (z.B. HKR-Dialog, File Transfer). Daneben ist regelméBig zu priifen, ob die
iibermittelten Zahlungs- und Buchungsdateien vollstindig weiterverarbeitet wurden. Wer-
den bei der Kontrolle nicht aufkldrbare Differenzen festgestellt, ist unmittelbar die zustin-
dige Bundeskasse zu unterrichten.

Schnittstelle F15z (Nr. 4.2)

(1) Das Kompetenzzentrum ldsst Teilnehmer auf Antrag zur Nutzung der Schnittstelle
F15z zu. Die produktive Nutzung der Schnittstelle ist unter Beachtung der iibrigen Nut-
zungsvoraussetzungen (BestMaVB-HKR) erst nach Freigabe durch die zustindige Bun-
deskasse moglich.

(2) Fiir die in Nr. 2.2.3 genannten Unterlagen, die mit Datenferniibertragung an die vom
BMF zugelassene zentrale Stelle iibersandt werden, ist eine Sammelanordnung F15Z zu
erstellen (s. Nr. 7.4), auf der wesentliche Angaben zu den Anordnungsdaten auf einer Seite
zusammengefasst werden.

(3) Uber die Schnittstelle F15z kénnen

- unbare einmalige und wiederkehrende Zahlungen,

- Abschlags- und Schlusszahlungen,

- Zahlungen unter Abbuchung von zuvor festgelegten Mitteln und
Auslandszahlungen,

- die Aufhebung von zum Soll stehenden Auszahlungs- bzw. Annahmeanordnungen,

- die Umbuchung von Ein- und Auszahlungen,

- Verpflichtungen zu Lasten des laufenden Haushaltsjahres (Festlegungen/Authebung
von Festlegungen) oder kiinftiger Haushaltsjahre und

- Mandatsdaten
angeordnet werden. Des Weiteren konnen
- Mitteldispositionen sowie

- die Einrichtung, Anderung oder Stilllegung von Sachbuch- und Deckungsaus-
gleichskonten

angeordnet bzw. angewiesen werden.
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7.1 Verarbeitung der Anordnungsunterlagen

Die zentral eingelieferten, fehlerfreien und durch die Bundeskassen freigegebenen Anord-
nungsdateien werden in einer zentralen Datenbank archiviert. Daneben erfolgt die Archi-
vierung der Anordnungsdaten im Format F15A iiber ein Dokument-Management-System
(DMS). Auf die Datenbank und auf das DMS kdénnen sowohl die Bundeskassen als auch
die Bewirtschafter im Dialog lesend zugreifen.

7.2 Anordnungsdatei

Bei der Anordnungsdatei ist insbesondere darauf zu achten, dass eine eindeutig vergebene
Belegnummer des Bewirtschafters (Nr. 2.1) in den Datensétzen enthalten ist.

7.3 Besonderheiten bei der Anordnung von Zahlungen

7.3.1 Eilbediirftige Zahlungen

Werden eilbediirftige Zahlungen angeordnet, so sind sie im jeweiligen Datensatz der Satz-
kennung 2, Feld 45 mit dem Buchstaben ,,T* zu kennzeichnen und mit einem Falligkeits-
datum zu versehen (s. Satzkennung 2, Feld 25).

7.3.2 Eintrag Falligkeitstag

Da iiber die Schnittstelle F15z Zahlungen (bei Aufhebungen, Umbuchungen, Festlegun-
gen, Verpflichtungen und Mitteldispositionen = Buchungen) mit unterschiedlichen Fallig-
keitstagen angeordnet werden konnen, ist der Eintrag eines Ausfiihrungsdatums in der
Sammelanordnung F15Z im Gegensatz zur Sammelanordnung F13Z nicht notwendig.

733 Auslandszahlungen

(1) Auslandszahlungen konnen als EURO-, Target- oder als Devisen-Zahlungen im Ge-
genwert eines Euro-Betrages sowie mit festem Fremdwéhrungsbetrag angeordnet werden.
Ist bei Auslandsauszahlungen eine Meldung der Bundeskasse gemiBl § 67 AuBenwirt-
schaftsverordnung notwendig, so sind die entsprechenden Angaben im Satzformat A01 des
die Anordnungsdatei begleitenden Rucksackdatensatzes zu treffen.

(2) Muster einer Anlage Devisenzahlung mit festem Fremdwéhrungsbetrag F15Z-D mit
Erlduterung der Kreiszahlen

1 Die Angaben in der Sammelanordnung F15Z sind hier zu wiederholen.

2 Die Einzelanordnungen mit festem Fremdwéhrungsbetrag sind je Wahrung (ISO-
Wahrungscode) summiert anzugeben. Maximal kénnen 15 unterschiedliche Wah-
rungen je F15Z aufgefiihrt werden. Wird diese Grenze iiberschritten, so sind ent-
sprechend weitere Anordnungsdateien mit der Sammelanordnung F15Z und dem
Datenblatt F15Z-D zu iibermitteln. Die Auflistung ist mit einer Summenzeile abzu-
schlieBen.

3 Die Unterschrift des Anordnungsbefugten ist nicht nur auf der Sammelanordnung
F15Z, sondern auch auf dem Datenblatt F15Z-D erforderlich.
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Datenblatt Devisenzahlung F15Z-D

Anlage zur Sammelanordnung F15Z

Haushaltsjahr 9999 Bewirtschafternummer S9995595
Kennzeichen Datentriger K. X

150-Wahrungsccode Fremdwrihrungsbetrag

WK g F FZZ FIZ FEZ ZEZ. 779,99

K-X @ wFFIIFIEF FFF FFF 779,99

WX LLFFF FIT Irr FAy Fi9 9=
K-X SFTEFF FIF FFT FFF F79,99=

usw. inggesamt héchstens 15 unterschiedliche Fremdwahrungzzeilen
Summe FT LI IFT FFE IFE I 7999

Datum, Unterzchrift deg Ancrdnungzbefugten

7.3.4 Anordnung zur Annahme von Einzahlungen im SEPA-Lastschriftverfahren

Das SEPA-Lastschriftverfahren fiir Einzahlungen kann iiber die Satzkennung 5 im ZUV
angeordnet werden. Das SEPA-Lastschriftverfahren ist in der Anlage 4 der VerfRiB-
MV/TV-HKR beschrieben. Die fiir das SEPA-Lastschriftverfahren notwendigen Mandats-
daten kénnen in der Satzkennung M iibermittelt werden. Die Ubermittlung der Satzken-
nung M kann unabhiingig von der Ubermittlung der Daten der Satzkennung 5 (ZUV-
Buchungen) erfolgen.

7.3.5 Autbewahrung der SEPA-Lastschriftmandate

(1) SEPA-Lastschriftmandate in Papierform, deren Daten iiber die Satzkennung M der
elektronischen Schnittstelle F15z in die ZMV eingestellt wurden, sind grundsatzlich beim
zustidndigen Bewirtschafter aufzubewahren und nicht an die Bundeskassen zur Aufbewah-
rung zu versenden.

(2) Den Bewirtschaftern ist es freigestellt, ob sie die SEPA-Lastschriftmandate in Papier-
form in eigener Zustindigkeit aufbewahren oder darauf verzichten. Die Mandate diirfen
nach der fehlerfreien Ubermittlung an die ZMV vernichtet werden.

(3) Fiir den Nachweis, dass ein Mandat fiir das Lastschriftverfahren vorlag, reicht die Ko-
pie (Nachbildung) des SEPA-Lastschriftmandates aus, das aus der ZMV erstellt werden
kann. Nachgebildete Mandate kdnnen unter Umstdnden von einem Gericht im Falle eines
Rechtsstreites nicht anerkannt werden. Unabhédngig vom Vorliegen eines SEPA-
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7.3.6

7.3.7

Lastschriftmandates bleibt dagegen das Schuldverhéltnis zwischen Schuldner und Glaubi-
ger unberiihrt.

Automatisierter Buchausgleich

Soll ein automatisierter Buchausgleich zwischen zwei Bundeskassen durchgefiihrt werden,
ist der jeweilige Datensatz in der Satzkennung 2 im Feld 46 mit dem Buchstaben ,,B*“ zu
kennzeichnen.

Anordnung unter Aufhebung der automatischen Verfligbarkeitskontrolle

(1) Sofern Auszahlungen angeordnet werden, bei denen einmalig die Aufhebung der Ver-
fiigbarkeitskontrolle angeordnet wird (analog zum HKR-Vordruck E08), sind diese im Da-
tensatz entsprechend zu kennzeichnen. Die Summe ist nochmals insgesamt auf der Sam-
melanordnung F15Z und zusétzlich in Form einer Liste EO8 nachzuweisen. Die Liste EO8
ist vom Anordnungsbefugten zu unterschreiben und per Fax der zustdndigen Bundeskasse
zu iibersenden. Die Liste EO8 muss mindestens je Einzelfall die fortlaufende Nummer der
Zahlung, die Belegnummer des Auszahlungsdatensatzes, das Titelkonto und ggf. das Ob-
jektkonto, das Filligkeitsdatum, den Gesamtbetrag des Auszahlungsdatensatzes und in
komprimierter, aber aussagefdhiger Form die Begriindung zur einmaligen Authebung der
Verfiigbarkeitspriifung enthalten. Sollte die Begriindung fiir mehrere Einzelfdlle identisch
sein, so kann sie auch nach Auflistung der Einzelfille unter Bezugnahme auf die Fall-
nummern einmalig aufgefiihrt werden. Bei der Sammelanordnung entsprechend des HKR-
Vordrucks FO5 mit Kontierungsblatt ist als Sachbuchkonto das erste Sachbuchkonto des
Kontierungsblattes anzugeben. Sofern fiir Devisenauslandszahlungen mit festem Fremd-
wiéhrungsbetrag die automatische Verfiigbarkeitskontrolle aufgehoben werden soll, sind
diese mit dem Euro-Betrag 0 in der Liste EO8 nachzuweisen.

(2) Die iibermittelte Anordnungsdatei wird von der Bundeskasse fiir eine Weiterverarbei-
tung erst freigegeben, wenn fiir die Zahlungen, fiir die nicht geniigend Haushaltsmittel ver-
fiigbar sind, die Liste EO8 zur Sammelanordnung F15Z vorliegt.

(3) Muster einer Liste EO8
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Ifd. Nr. Belegnummer Titelkonto  Objektkonto Betrag Euro, Ct Falligkeit
001 27035001 1701882111 02623658 Z.Z75 55 14012014
002 27025005 1701882012 Z.Z75 55 14012014

Begrindung fir die Félle 001 biz 002
® ®
® ®
003 27025005 1201421784 12014211772 ZZZF75 59 14012012
Begrindung fir die Fall 003
® ®
® ®
UEW
Summe aller E0S-Falle: LI LT EE9,99
Datum, Unterzchrift dez Anordnungzbefugten

7.4 Muster der Sammelanordnung F15Z mit Erlauterung der Kreiszahlen

1 Bezeichnung der anordnenden Dienststelle.

2 Eintrag der zustdndigen Bundeskasse (BUKA); der Ortsname (Dienstsitz) der Bun-
deskasse darf nicht abgekiirzt werden.

3 Eintrag der Bewirtschafternummer. Die Erlduterung der Kreiszahl 3 zur Sammelan-
ordnung F13Z gilt entsprechend (Nr. 5.3).
4 Eintrag des Kennzeichens der Datei. Dieser Wert dient der eindeutigen Identifizie-

rung aller Buchungs- und Anordnungsdateien eines Bewirtschafters und ist je Haus-
haltsjahr und Bewirtschafternummer eindeutig zu vergeben (sieche Feld 4, Satzken-
nung 1). Der Name ist linksbiindig ohne fithrende Leerzeichen anzugeben.
5 (1) Eintrag des Langtextes bzgl. der Art der Einlieferung (siehe Feld 11 des Vorsat-

zes der F15z-Datei).
- bei Neuautnahme der Anordnungsdatei:

~NEUAUFNAHME VON ANORDNUNGSDATEN*
- bei Deaktivierung der Anordnungsdatei:

~LOSCHUNG VON ANORDNUNGSDATEN®*
(2) Bei der Aufnahme von Anordnungsdaten wird die Eindeutigkeit des Namens der
iibermittelten Datei gepriift. Wurde der Name bereits vergeben, wird die Anord-
nungsdatei abgelehnt.
(3) Bei der Loschung von Anordnungsdaten ist mindestens die Bewirtschafternum-
mer, das Haushaltsjahr sowie das Datum und der Name der bereits {ibermittelten
Anordnungsdatei einzutragen. Die Loschung einer {ibermittelten Anordnungsdatei
ist bis zur Weiterverarbeitung im HKR-Verfahren moglich. Der Dateiname einer ge-
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l6schten Datei darf nicht erneut vergeben werden. Die Loschung von Anordnungs-
dateien ist nicht nur mit Datenferniibertragung, sondern auch im F15z-Dialog mog-
lich. Der Zugang zu dieser Loschfunktion ist fiir entsprechend berechtigte Anwender
sowie fiir die zustdndige Bundeskasse eingerichtet. Soll die Bundeskasse Anord-
nungsdateien 16schen, ist dies unmittelbar gegeniiber der Bundeskasse anzuordnen
und telefonischer Kontakt aufzunehmen.

(4) Die Ausfithrung der ilibertragenen Anordnungsdateien ist gegeniiber der zustén-
digen Bundeskasse jeweils mit einer Sammelanordnung F15Z anzuordnen. Dies gilt
auch, wenn die Anordnungsdateien durch die Bundeskasse geloscht werden sollen.
Ansonsten ist der Bundeskasse ein Fax mit den notwendigen Angaben und dem Zu-
satz ,,Loschung vorgenommen* zu iibersenden.

Eintrag der Anzahl der enthaltenen Datensétze einschlieBlich Vor- und Schlusssatz
sowie der Priifsummen BIC und IBAN (Felder 11 und 12 der Satzkennung 9). Die
enthaltenen Werte sind vor der Summation entsprechend den Regelungen der Nr. 8
der Satzbeschreibung der Anordnungsunterlagen zu den Schnittstellen F15z (Anlage
2) zu iiberfiihren. Die Ausgabe ist in Blocken zu finf Ziffern aufzubereiten.

(1) Eintrag des Gesamtbetrages der Sammelanordnung F15Z je Anordnungsart (z. B.
Auszahlungen, Einzahlungen etc.). Bei den wiederkehrenden Auszahlungen (WAZ)
ist zu beachten, dass in die Summe der eingereichten WAZ sowohl die turnusmafi-
gen Raten als auch der ggf. abweichende erste bzw. letzte Betrag einflielen. Auch
WAZ-Anderungen mit VSL 013 00 flieBen bei Anderung der abweichenden letzten
Rate in diese Summe ein. Stornierungen einer WAZ mit VSL 012 40 hingegen sind
nicht separat darzustellen, sondern unter ,,Aufhebung von Auszahlungsanordnun-
gen® zu summieren. Der Ausdruck des Gesamtbetrages erfolgt ohne fithrende ,,Nul-
len* oder sonstige Leerzeichen. Freibleibende Schreibstellen sind mit Sternzeichen
(***) zu entwerten. Die Betréige sind zusétzlich mit zwei Sternzeichen einzugrenzen.
Bei Verpflichtungen erfolgt der Eintrag des Gesamtbetrages grundsitzlich ohne An-
gabe des Dezimalanteils. Zur Berechnung der Summen fiir die Datenfelder der
Sammelanordnung F15Z sind die Dezimalanteile jedoch mit Nullwert mitzufiihren.

(2) Auf der Sammelanordnung F15Z kénnen nur Anordnungen in EURO dargestellt
werden. Sofern Devisenauslandszahlungen mit festem Fremdwéhrungsbetrag ange-
ordnet werden sollen, ist der Hinweistext It. Kreiszahl 8 anzugeben und die Anlage
F15Z-D beizufiigen (Nr. 7.3.3). Die angeordneten Betrdge werden ausschlieflich
iiber die Anlage F15Z-D nachgewiesen.

Sollen Devisenauslandszahlungen mit festem Wéhrungsbetrag angeordnet werden
ist hier der Text ,,++++ ANORDNUNG VON DEVISENZAHLUNGEN NACH
ANLAGE F15Z-D ++++“ anzugeben.

(1) Unterschrift zur Feststellung der sachlichen Richtigkeit sowie die Unterschrift
des Anordnungsbefugten. Die Unterschriften sind jeweils von verschiedenen Perso-
nen zu leisten. Die Richtigkeit und Unverdnderbarkeit der enthaltenen Daten sowie
die Fehlerfreiheit der Weiterverarbeitung und Dateniibermittlung durch das automa-
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tisierte Verfahren des Bewirtschafters ist von dem DV-Beauftragten mit Unterschrift
zu bestitigen.

(2) Ubertrigt die oder der Beauftragte fiir den Haushalt ausdriicklich die Verantwor-
tung fir die Fehlerfreiheit der Weiterverarbeitung und die Dateniibermittlung den
jeweiligen Anordnungsbefugten, kann auf die Unterschrift der oder des Beauftragten
im Bereich DV verzichtet werden. Die Ubertragung ist aktenkundig zu machen. Erst
mit der erfolgreichen Datenferniibertragung verlassen die Daten den Verantwor-
tungsbereich des Anordnungsbefugten.

10  Die Bundeskasse bescheinigt die Priifung der Anordnungsbefugnis sowie die forma-
le Richtigkeit der Sammelanordnung F15Z nebst eventuellen Anlagen (E08, F15Z-
D) und stellt einen Freigabesatz fiir die Anordnungsdatei ein.
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R :/"" '“\' ——————————— %  EBEBB BE BEBEBEE BBEBB Eingang Kasse
K b—————————— X B BEEBEB B Datum, Uhrzeit
S 1\_: /L ---------- ¥ BEB B B BEEB B
A————————— et —— A B B B B
f “\‘ B B BE B

An die | 2 B B BEBE B BEEBEB
A ) ————————————— x

Datenkblatt zur elektronischen Einreichung von Anordnungsdateien

Sammelanordnungsdatei F 15 _ Ubermittelt am IT.MM.JJ I/_,—\\I

Haushaltsjahr 9999 P ]

d ZZZZZ
Summs BIC 99959 9955% 95955 99955 | 5\
Summs IBAN 99969 99555 9959650 99966 \___/j
Gesamtbetrag der AZuszahlungsn **FF L AEE . EEL . EE9, 99%*
davon singer. wiederkehrende Russ. w*ZF% ZZE.EEZ.Z19, 99%%
Aufhebungen der Auszahlungsanordnungen®*ZE,ZEX . EEE.ZZ9, 99%%
f/’_“\ Einzahlungen **LF REE.EEZ.Z09, 99%%
T Aufhebung der Annahmeancrdnungen **FF, ALE.EEZ.EL9,99%%
kxﬁ_;} Festlagungen wkEE EEZ.EEZ.ZE0, 99%+
Aufhebung der Festlegungen **ZF FZE.EEZ.ZZ0, 99%%
Verpflichtungen wkEE,EEE . EEE  BEGRdkkk
Tmbuchungen **FF L ARE . EEZ .EE9, 99%%
Mittelvertailungen wkEE EEZ.EEZ.ZE0, 99%+
WEZ-Buchungen im ZUW-Verfahren **EF ZLE.EEZ.EZ9, 99%%
Gutschriften im ZUW-Verfahren **ZE, ZZE.EEZ.EL9, 99%%
**ZF  EREE.EEZ.ZL9, 99%%

ZZ9 E0E-Znordnungsfille [’ “\I
S X
NIA

Die hier in summarischer Form dargestellten
Anordnungen sind einzeln entsprechend dem in
der ibermittelten Anordnungsdatei
enthaltenen Angaben auszufihren.

Es ist sichergestelltz, dass die hieraus
resultierenden HER-Buchungsergebnisse
unmittelbkar nach der HER-Verarbeitung serneut
Uberprift werden.

@.

-

Sachlich richtig

Unterschrifc

Datum, Unterschrift

ie Anordnungsdatei wurde mit
dokumentierten, freigegebenen
und giltigen Programmen erstellt
(Versions-Nr. 1.

Bei der Verarbeitung und
Ubermittlung der Daten traten
keine S5tirungen auf.

Datuom, Unterschrift

{(Beauftragter im Bereich IV)

Vermerk der Bundeskasse:

Die o.a. wurde freigeschaltet.
befugnis wurde geprift und liegt wvor.

Es traten keins

Fehler auf. Die Anordnungs-—

-~

10

Datum, Unterachrift des EKassenbediensteten \\___
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8 Verfahrensablauf fiir die Anordnung iiber die Schnittstelle F15z
8.1 Ubermittlung der Anordnungsunterlagen mit Datenferniibertragung

Die Anordnungsunterlagen werden in einer Anordnungsdatei mit gesicherter Datenfern-
libertragung (zzt. Elster-FT, sftp) an die vom Bundesministerium der Finanzen bestimmte
Stelle iibermittelt. Dort wird die iibertragene Datei auf Verarbeitungsféahigkeit gepriift. Bei
Fehlern werden automatisiert Fehler- und Hinweiseintrige erstellt, die vom Bewirtschafter
im Dialog eingesehen werden konnen. In diesem Fall kann die korrigierte Datei erneut
ibertragen werden, einer Loschung bedarf es nicht. Diese ist erst nach einer erfolgreichen
Dateiiibertragung erforderlich.

8.2 Einreichungsfenster

Die Dateien sind so frithzeitig zu {ibermitteln, dass der Bundeskasse grundsétzlich mindes-
tens ein ganzer Arbeitstag fiir die Uberpriifung und Freigabe der Daten zur Verfiigung
steht. Sollen Dateien ilibermittelt werden, die mehr als 50.000 Datensitze enthalten oder
iberschreitet die Gesamtzahl der gleichzeitig in mehreren Dateien {ibermittelten Datensét-
ze diesen Wert, sind zur Optimierung des Datentransfers feste Einreichungszeiten mit dem
Kompetenzzentrum zu vereinbaren.

8.3 Anordnung durch den Bewirtschafter

Die libermittelte Anordnungsdatei ist mit einer vom Anordnungsbefugten unterschriebenen
Sammelanordnung F15Z sowie den ggf. erforderlichen Anlagen (E08, F15Z-D) mit Fax
gegeniiber der fiir den Bewirtschafter zustindigen Bundeskasse bis spétestens 13:00 Uhr
des dem angestrebten HKR-Buchungstag vorangehenden Arbeitstages anzuordnen (vgl.
Nr. 3.1.2). Bei verspiteter Anordnung findet aus Sicherheitsgriinden im Regelfall keine so-
fortige Weiterverarbeitung statt. Das Protokoll, die Sammelanordnung F15Z sowie ggf.
weitere Unterlagen sind zusammen mit den begriindenden Unterlagen entsprechend der
VV Nr. 4.7.2 ZBR BHO beim Bewirtschafter aufzubewahren. Der Bewirtschafter hat die
Moglichkeit, die iibermittelten Anordnungsdaten iiber den F15z/F13z-Dialog zu priifen.

8.3.1 Tatigkeiten der Bundeskassen

Die Sammelanordnung F15Z wird von der Bundeskasse auf die Verarbeitungsfahigkeit hin
gepriift. Werden bei dieser Priifung Fehler oder Unstimmigkeiten festgestellt, wird die
Sammelanordnung nicht freigegeben. Der einreichende Bewirtschafter wird dariiber unter-
richtet. Nach Abschluss der Priifung wird die als Fax {ibersandte Sammelanordnung von
der Bundeskasse erfasst. Im HKR-Verfahren wird automatisiert ein Protokoll iiber die
elektronische Einreichung von Anordnungsunterlagen erstellt, welches an die vom Bewirt-
schafter im Zulassungsantrag angegebene Fax- und/oder E-Mail-Adresse iibermittelt wird.

8.3.2 Tatigkeiten des einreichenden Bewirtschafters nach Freigabe

Der einreichende Bewirtschafter hat die Protokollangaben unverziiglich mit den Angaben
der Sammelanordnung F15Z zu vergleichen. Bei Differenzen zwischen den Protokollanga-
ben und der Sammelanordnung ist die Bundeskasse umgehend zu unterrichten.
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(2) Die Ausfiihrung einer Anordnungsdatei kann bis zum Zeitpunkt der Weiterleitung an
das HKR-Verfahren durch Ubermittlung einer Loschdatei oder - innerhalb der Dialogzei-
ten des F15z-Dialogs - durch Riickstellung der iibermittelten Datei durch berechtigte An-
wender verhindert werden. Eine Riickstellung ist ebenfalls mittels Sammelanordnung
F15Z als Fax an die Bundeskasse (mit Hinweis ,,Loschung von Anordnungsdaten‘) mog-
lich (siehe auch Nr. 7.4, Erlduterung zur Kreiszahl 5 Abs. 3). In diesem Fall muss das Fax
bis spitestens 13:00 Uhr des dem HKR-Buchungstag vorangehenden Arbeitstages der
Bundeskasse vorliegen. Eine spétere Vorlage ist nur nach vorheriger Abstimmung mit der
Bundeskasse moglich.

(3) Im Falle der Loschung der mit Sammelanordnung F15Z {ibersandten Datei ist zusétz-
lich unmittelbar eine telefonische Unterrichtung der Bundeskasse notwendig.

8.4 Protokollmeldungen, Sicherheit und Uberwachung der ausgefiihrten Zahlungen und Bu-
chungen durch den Bewirtschafter
Fiir die Protokollmeldungen, Sicherheit und Uberwachung der ausgefiihrten Zahlungen
und Buchungen durch den Bewirtschafter gelten die Nrn. 6.4 und 6.5 entsprechend.

8.5 Verrechnungen

Verrechnungsbuchungen sind nur dann zuldssig, wenn sie mit einer Sammelanordnung
F15Z angeordnet werden und der Saldo ,,0“ ist.

9 Einzelanordnungen F16 und F26 (Nr. 4.3)

(1) Fiir die Erstellung der Einzelanordnungen F16 und F26 mit den Kontierungsblattern
und ggf. dem Ergénzungsblatt F (fiir F16) sowie der Anlage WEZ (fiir F26) gelten die
Regelungen der VerfRiB-MV/TV-HKR mit den nachfolgend genannten Besonderheiten.
Die Einzelanordnungen sind nach den Mustern der HKR-Vordrucke FO5 und F22 mit der
Kennzeichnung ,,F16* und ,,F26* zu erstellen.

(2) Bei den Einzelanordnungen F16 und F26 ist die Feststellung der rechnerischen Rich-
tigkeit gem. Nr. 3.1.1 nicht notwendig. Entsprechend kann auf den Eintrag ,,rechnerische
Richtigkeit” in den Einzelanordnungen verzichtet werden.

(3) Die im oberen Bereich der HKR-Vordrucke FO5 und F22 vorgesehenen Ankreuzfelder
miissen bei den Einzelanordnungen F16 und F26 nur fiir den entsprechenden Verwen-
dungszweck ausgedruckt werden.

(4) Bei der Einzelanordnung F26 kann auch die Aufhebung einer Annahmeanordnung mit
dem zusitzlichen Verwendungszweck ,,Anordnung zur Aufhebung einer Annahmeanord-
nung® angeordnet werden. Die fiir die Anordnung der Aufhebung erforderliche Bezugsbe-
legnummer der urspriinglichen Annahmeanordnung ist in dem Feld H2 Stellen 1 - 12 wie
folgt einzutragen:

- Stellen 1 - 4 ,,BEZ:*,

- Stellen 5 - 12 die Bezugsbelegnummer (z. B.: BEZ:12113001).
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(5) Das Feld Z2 (Betrag in Buchstaben) muss in den Einzelanordnungen F16 und F26 nicht
dargestellt bzw. nicht ausgefiillt werden.
Vierter Abschnitt Schlussbestimmung

10 In Kraft Treten

Die geénderte Richtlinie tritt am 1. Juli 2018 in Kraft. Mit In-Kraft-Treten tritt die bishe-
rige Richtlinie mit Stand 01/2018 auBer Kraft.
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